Guatemala, 29 de Enero de 2021
Informe No. 001-2021

Sefior

LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS
Director General de las Artes

Su Despacho

Estimado Director:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacion de
Servicios Técnicos NOmero DGA-029-049-2021, aprobade mediante el Acuerdo
Ministerial Namero 7-2021, correspondiente al periodo del 04 al 31 de enero del
presente afio, v para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie
F34A5C14 Namero de DTE: 380455241.

Actividades realizadas

a) Apoyar en la elaboracion y control de formulario de requisicion de bienes,
suministros, cbras y servicios, de gastos a realizar por medio de Fondo Rotativo.

b) Brindar apoyo en la conformacion de expedientes de gasto por medio de Fondo
Rotativo, con la respectiva documentacion de soporte.

c) Apovar en la revisién del cumplimiento de los pagos de bienes v servicios en las
fechas programadas.

d) Apoyar en la rendicion mensual y total de Fondo Rotativo de la Orquesta Sinfénica
Nacional.

e) Brindar apoyo en la elaboracién de recibos de reintegro de las liquidaciones de
Fondo Rotativo de la Orquesta Sinfénica Nacional.

f) Brindar apoyo en el cumplimiento de las obligaciones fributarias de la institucion.

g) Ofras actividades afines a su contrato.



Resultados Obtenidos

a. Se apoyd en la gestion de solicitud de reprogramacion de Cuota Financiera para
el mes de Febrero 2021.

b.  Se apoyé en la gestién de modificaciones presupuestarias para regularizar saldos
negativos en la fuente 11,000 Grupo 0 “Servicios Personales”.

c.  Se apoyé en la gestidén de depositar intereses generados en el mes de Diciembre
2020 al Banco Crédito Hipotecaric Nacional, tanto de la cuenta de Fondo
Rotativo Interno como de la Fondo Rotativo Especial de Privativos de la Orquesta
Sinfénica Nacicnal.

d.  Se apoyd en la incorporacion de documentacion de soporte para la Caja Fiscal,
correspondiente al mes de Diciembre 2020,

e. Se apoyo en la gestion de los Formatos que solicita la Unidad de Acceso a la
informacion Publica, correspondiente al mes de Diciembre 2020.

f. Se apoyd en la elaboracion de 05 formularios de Requisicién de bienes,
materiales y suministros cargados a [a fuente 11,000 “Ingresos Corrientes” de los
renglones 113 y 115.

g. Se apoyé en la elaboracién de 05 razonamientos de facturas, generacion de 05
verificadores de facturas de los renglones 113 y 115, decumentacion cargada a la
fuente 11,000 “Ingresos Corrientes”.
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